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Додаток 2 

до Методичних рекомендацій щодо організації та проведення контролюючими органами зустрічних звірок, обміну податковою інформацією при здійсненні податкового контролю

(пункт 3.3)

Примірний перелік питань для відображення у запиті 
на надання інформації для проведення зустрічної звірки суб’єкта господарювання
І. Щодо підтвердження господарських відносин
1. Загальні питання:

підтвердити господарські відносини між платником податків і суб’єктом господарювання відповідно до наведених вище угод (контрактів) із зазначенням первинних документів, повноту відображення їх результатів у податковому та бухгалтерському обліках (у т. ч. у розрізі номенклатури товарів/послуг та кодів товару згідно з УКТ ЗЕД, для послуг – код послуги згідно з ДКПП згідно з вимогами щодо обов’язкових реквізитів податкової накладної, встановлених п. 201.1 ст. 201 Податкового кодексу України (далі - Кодекс));

чи має місце використання давальницької схеми переробки продукції (умови договору переробки, умови постачання сировини/продукції, надання та оплати послуг переробки);

форма розрахунків (готівкова/безготівкова, вексельна, взаємозалік) між платником податків та суб’єктом господарювання, стан таких розрахунків на кінець періоду, за який перевіряється платник податків, та на дату проведення звірки;

оформлення довіреностей на отримання ТМЦ (посадові та/або службові особи, що отримали (відпустили) ТМЦ (роботи, послуги тощо));

документальне підтвердження оприбуткування/вибуття ТМЦ (відомості щодо складського обліку, оборотно-сальдові відомості обліку запасів, акти списання, видаткові накладні тощо);

умови зберігання (наявність власних або орендованих складських приміщень) та транспортування (наявність власних або орендованих транспортних засобів, отримання послуг з транспортування ТМЦ від інших суб’єктів господарювання) навантаження/розвантаження товарно-матеріальних цінностей тощо;

наявність всіх необхідних висновків про відповідність технічних умов виробництва, зберігання, а також реєстрації обов’язкових підтвердних документів щодо відповідності товару ДСТУ, ТУ, марці, типу, заводу-виробника тощо;

наявність сертифікатів відповідності (походження) товарів, паспортів, свідоцтв щодо підтвердження якості тощо;

наявність необхідних ліцензій (дозволів тощо), направлених (у разі необхідності) запитів на отримання експертизи продукції (робіт, послуг);

наявність відповідних земельних ділянок, виробничих потужностей, транспортних засобів, інших матеріальних і фінансових ресурсів, наявність необхідної кількості працюючих з відповідними фаховими знаннями для здійснення виробництва (надання послуг, виконання робіт) тощо;

відображення взаємовідносин між платником податків і суб’єктом господарювання в бухгалтерському обліку (відомості аналітичного обліку запасів, основних фондів, витрат, доходів, розрахунків, зобов’язань тощо);

відображення взаємовідносин між платником податків і суб’єктом господарювання у фінансовій та податковій звітності (із зазначенням звітного періоду) та інформації щодо проведення контролюючими органами документальних перевірок з цього питання та їх результатів;

наявність фактів зупинення реєстрації податкових накладних у Єдиному реєстрі податкових накладних та підстави для їх зупинення;
наявність факту винесення судовим органом ухвали про порушення провадження у справі про банкрутство (визнання банкрутом) суб’єкта господарювання із зазначенням дати та номера такої ухвали і стадії провадження у справі про банкрутство.

2. У разі проведення зустрічної звірки суб’єктів господарювання-постачальників за ланцюгом придбання ТМЦ (робіт, послуг тощо) контролюючий орган – ініціатор додатково може вказати такі питання:

а) якщо суб’єкт господарювання є виробником (імпортером) – собівартість виготовлення готової продукції (митну/фактурну вартість ТМЦ); постачальників матеріалів та сировини (найменування/ПІБ платника податків, код за ЄДРПОУ/реєстраційний номер облікової картки платника податків – фізичної особи або серія (за наявності) та номер паспорта*, реквізити накладних/МД); наявність основних фондів (власних або орендованих), а також їх використання у виробничому процесі, достатню кількість персоналу необхідної кваліфікації для виробництва (виконання) того або іншого виду продукції (робіт, послуг) тощо;
б) якщо суб’єкт господарювання не є виробником (імпортером), для встановлення повної схеми фінансово-господарських відносин та повноти нарахування і сплати податкових зобов’язань на кожній ланці ланцюга проходження ТМЦ (робіт тощо) – інформацію про постачальника (найменування/ПІБ платника податків, код за ЄДРПОУ/реєстраційний номер облікової картки платника податків – фізичної особи або серія (за наявності) та номер паспорта*, індивідуальний податковий номер платника ПДВ, тощо), укладені угоди (контракти), виписані накладні (акти виконаних робіт), товарно-транспортні накладні, виписки банку, митні декларації, податкові та акцизні накладні, стан розрахунків з постачальником за період, що перевіряється, та на дату надання інформації тощо).
3. У разі проведення зустрічної звірки суб’єктів господарювання – покупців за ланцюгом реалізації ТМЦ (робіт, послуг тощо) контролюючий орган – ініціатор у запиті додатково може вказати такі питання:
використання придбаних ТМЦ (робіт, послуг) у власній господарській діяльності (відомості щодо формування витрат, що враховуються при визначенні об’єкта оподаткування, по взаємовідносинах із зазначеним контрагентом (регістри обліку витрат за періоди в яких були відображені ці взаємовідносини));

якщо суб’єкт господарювання не є кінцевим споживачем ТМЦ (робіт, послуг, тощо) для встановлення повної схеми фінансово-господарських відносин та повноти нарахування і сплати податкових зобов’язань на кожній ланці ланцюга проходження ТМЦ (робіт, послуг тощо) – інформацію про наступного у ланцюзі постачання покупця (найменування/ПІБ платника податків, код за ЄДРПОУ / реєстраційний номер облікової картки платника податків – фізичної особи або серія (за наявності) та номер паспорта*, індивідуальний податковий номер платника ПДВ тощо), укладені угоди (контракти), виписані накладні (акти виконаних робіт), податкові та акцизні накладні, умови транспортування, отримані довіреності тощо.
4. У разі встановлення фактів, які свідчать (можуть свідчити) про відсутність факту здійснення господарської операції, контролюючий орган – ініціатор у запиті додатково може вказати такі питання.
При проведенні звірки__________________________________________
__________________________________________________________________
(найменування/ПІБ платника податків, код за ЄДРПОУ / реєстраційний номер облікової картки платника податків – фізичної особи або серія (за наявності) та номер паспорта*)

встановлено _______________________________________________________ __________________________________________________________________
(зазначити встановлені факти, що свідчать (можуть свідчити) про відсутність факту здійснення господарської операції )

У зв’язку з цим рекомендовано отримати у суб’єкта господарювання і відобразити в Довідці про результати проведення зустрічної звірки інформацію та її документальне підтвердження щодо:

фактичної наявності у суб’єкта господарювання відповідних виробничих потужностей, транспортних засобів, матеріальних і фінансових ресурсів, наявності необхідної кількості працюючих з відповідними фаховими знаннями для здійснення виробництва (надання послуг, виконання робіт) тощо;

використання отриманих ТМЦ (робіт, послуг) у господарській діяльності суб’єкта господарювання відповідно до оформлених документів та фактично, дослідити систематичність їх отримання (відвантаження (надання));

відображення суб’єктом господарювання у первинних документах та документах бухгалтерського обліку обсягів операцій з відвантаження товарно-матеріальних цінностей (виконання робіт, надання послуг тощо), що не могли бути транспортовані або вироблені у зазначених обсягах (виконані, надані тощо);

наявності відповідних складських приміщень, умов зберігання товарно-матеріальних цінностей, документального оформлення їх руху (оприбуткування, переміщення та відвантаження), проведення (у разі необхідності) інвентаризації та/або опитування матеріально відповідальних осіб;

перевізників товарно-матеріальних цінностей на всіх етапах його руху від постачальника до покупця, проведення опитування (у разі необхідності) безпосередніх виконавців такого перевезення та здійснених розрахунків за надані послуги із транспортування; 

результатів опитування суб’єкта господарювання та/або (керівників (засновників) суб’єкта господарювання) у разі необхідності на предмет їх відношення до створення і діяльності такого суб’єкта господарювання, фактичного здійснення та способу здійснення господарських операцій із визначенням осіб, причетних до оформлення податкових декларацій і документів, які стосуються фінансово-господарської діяльності підприємства, а також осіб, причетних до виробництва товарів (робіт, послуг), оприбуткування (відвантаження, надання, отримання) ТМЦ (робіт, послуг).

іншої інформації, яка доводить, що відомості первинних документів та документів бухгалтерського обліку не відповідають дійсності та/або є сумніви щодо факту здійснення господарської операції.

5. У разі встановлення фактів, які свідчать (можуть свідчити), що суб’єкт господарювання здійснює фіктивну діяльність, контролюючий орган – ініціатор у запиті додатково може вказати такі питання.
При проведенні звірки _________________________________________
__________________________________________________________________
(найменування/ПІБ платника податків, код за ЄДРПОУ / реєстраційний номер облікової картки платника податків – фізичної особи або серія (за наявності) та номер паспорта*)

встановлено_______________________________________________________
__________________________________________________________________

(зазначити встановлені факти, що свідчать (можуть свідчити) про те, що суб’єкт господарювання здійснює фіктивну діяльність)

У зв’язку з цим просимо надати відповідну інформацію, що підтверджує (спростовує) встановлені факти, та у разі підтвердження – завірені контролюючими органами копії таких документів:

статутних документів;

протоколів засідання засновників підприємства;

довідок з паспортного столу про втрату паспортів (якщо цей випадок має місце);

пояснень суб’єкта господарювання (керівників (засновників) суб’єкта господарювання), що значаться в установчих, реєстраційних, банківських та інших документах стосовно створення підприємства та ведення фінансово-господарської діяльності;

карток банківських установ із зразками підписів, відбитків печатки та інформацію про рух коштів;

довідок про отримання ліцензій (патентів, дозволів тощо), їх завірених копій;

інформацію про відсутність суб’єкта господарювання за місцезнаходженням;
інформацію про вжиті контролюючим органом заходи щодо такого суб’єкта господарювання (копії службових записок та відповідей на них).
ІІ. Додаткові питання, що відображаються у запиті на надання інформації для проведення зустрічної звірки суб’єкта господарювання, який є стороною контрольованої операції або був задіяний в ланцюгу постачання товарів (робіт, послуг, інших об’єктів цивільних прав), для використання надалі при визначенні відповідності умов контрольованої(их) операції(й) принципу «витягнутої руки»:
загальний опис ланцюга постачання/придбання товарів (робіт, послуг, інших об’єктів цивільних прав);
предмет операцій (характеристики);

період виконання (за договором та фактично);

особа, яка виступала замовником (повна назва та реквізити за договором та/або іншими документами); 

особа, яка відповідала за фінансове врегулювання (повна назва та реквізити за договором та/або іншими документами);

у разі наявності в ланцюгу підрядників, субпідрядників, комісіонерів, тощо відомості щодо підрядника/субпідрядника/комісіонера, який здійснював додаткові функції (зберігання, транспортування, страхування, навантажувально-розвантажувальні роботи тощо) або поніс додаткові витрати;

відомості щодо пов’язаності відповідно до п.п. 14.1.159 п. 14.1 ст. 14 Кодексу суб’єктів господарювання, які задіяні в ланцюгу постачання/придбання товарів (робіт, послуг, інших об’єктів цивільних прав);

перелік функцій, які були виконані суб’єктом господарювання, під час задіяння в ланцюгу постачання/придбання товарів (робіт, послуг, інших об’єктів цивільних прав), а також опис умов та особливостей виконання таких функцій (за договором та фактично з огляду на сукупність усіх підтвердних документів);
використані суб’єктом господарювання активи під час здійснення операцій з предметом контрольованої операції (основні засоби: обладнання, транспорт, приміщення; персонал; нематеріальні активи тощо);

відповідність використаних активів виконаним функціям у ланцюгу постачання/придбання товарів (робіт, послуг, інших об’єктів цивільних прав) (наприклад: фах та кількість персоналу, обсяги виробничих потужностей тощо); 

перелік понесених (прийнятих на себе) ризиків при здійсненні зазначених операцій з постачання/придбання;
розрахунки та/або інші документи, в яких зазначено кількісні та вартісні показники, необхідні для розрахунку вартості товарів (робіт, послуг та інших об’єктів цивільних прав), наданих суб’єктом господарювання на адресу компанії – сторони контрольованої операції та/або задіяної в ланцюгу постачання/придбання товарів (робіт, послуг, інших об’єктів цивільних прав);

ціни з іншими контрагентами по аналогічних товарах (роботах, послугах, інших об’єктах цивільних прав), які не є сторонами контрольованої операції та/або не задіяні в ланцюгу постачання/придбання товарів (робіт, послуг, інших об’єктів цивільних прав), порядок та особливості їх визначення (формування);

відомості щодо використаних суб’єктом господарювання джерел інформації під час визначення вартості (ціни) наданих/отриманих товарів (робіт, послуг) порядок та особливості їх використання;

документальне підтвердження (журнали-ордери, оборотно-сальдові відомості по рахунках бухгалтерського обліку, картки рахунків по розрахунках з контрагентами тощо) суми отриманих доходів (прибутку) та/або суми понесених витрат (збитку) внаслідок здійснення операцій суб’єктом господарювання в ланцюгу постачання/придбання товарів (робіт, послуг, інших об’єктів цивільних прав);

розрахунок показників рентабельності операцій, проведених суб’єктом господарювання в ланцюгу постачання/придбання;

розрахункові документи, що підтверджують оплату отриманих/наданих товарів (робіт, послуг) тощо.

_______________

* Для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті про право здійснювати будь-які платежі за серією (за наявності) та номером паспорта.
______________________________________________
